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FONDS AFRICAIN POUR LE DEVELOPPEMENT DE LA FEMME
Questionnaire d'évaluation des capacités de gestion financière pour les organisations demandeurs de subvention
L’objectif de ce questionnaire est d’évaluer dans le cadre de notre procédure de diligence raisonnable, les capacités de gestion financière des organisations postulantes. Nous leur demandons donc d’agir en toute intégrité et de  fournir des informations correctes et authentiques. Nous allons par la suite procéder à une vérification des informations données et s’il s’avérait que ces dernières ne sont pas exactes, votre dossier sera rejeté.

Les données collectées nous serviront de références pour renforcer les capacités des organisations retenues en matière de gestion financière. C’est la raison pour laquelle nous vous demandons de répondre clairement et sincèrement aux questionnaires.
A propos de l’Organisation
A remplir par le Comptable ou la personne responsable de la gestion financière.
	

	Nom de l’Organisation::

	Adresse Postale: 



	Adresse géographique : 

	Nom de la personne responsable de la gestion financière :
Mme/Mr :



	Téléphone: 
	Fax:

	Adresse email sur les renseignements généraux  : 
	Votre addresse email: 

	Website: 


	Budget annuel 2020 (en USD)
Budget annuel 2020 en monnaie locale


	Dépenses réelles au cours des deux derniers exercices financiers (US$)

  2019
2018
	Dépenses réelles au cours des deux derniers exercices financiers (monnaie locale)
2019
2018


	Veuillez souligner la fin de votre l’exercice financier: a.31 Mars                 b. 30 Juin 

                                                                                                     c. 30 Septembre      d. 31 Décembre

Autres (veuillez préciser) :


	  Veuillez lister les noms et fonctions des signataires de comptes bancaires de l’organisation




	
	

	A
	Informations Générales

	A1
	Y a-t-il une personne responsable de la gestion des finances dans l`organisation? Si oui, quels leurs rôles dans l'organisation et leur niveau d'expérience ainsi que leur niveau d'expertise financière?


	A2
	Quel logiciel de comptabilité est utilize au sein de votre organisation? Depuis combien de temps l'organisation utilise-t-elle ce logiciel de comptabilité?


	A3
	Y a-t-il eu des changements significatifs sur le montant ou la composition de vos sources de financement au cours des trois dernières années? Prévoyez-vous des changements importants au cours des trois prochaines années?


	
	

	B
	Registres comptables

	B1
	Comment faites-vous le suivi et l` enregistrement des dépenses de l`organisation conformément aux conditions de subvention convenues par les bailleurs et comment vous allez faire le suivi des dépenses liées à ce projet?


	B2
	Quels sont les registres comptables que vous conservez normalement pour effectuer les transactions comptables.


	
	

	C
	Contrôles internes

	C1
	Quels sont les types de contrôles internes clés entrepris par votre organisation?


	C2
	Veuillez décrire le processus de paiement des dépenses. Qui est le responsable qui initie les dépenses et comment? Qui est le responsable qui approuve les dépenses et quelles sont les étapes à suivre?


	éC3
	Qui est le responsable en charge de la saisie des dépenses dans le système financier et comment est-il approuvé dans le système financier?


	C4
	Comment gérez-vous les risques de fraude et de corruption?



	D
	 Rapport et contrôle financiers

	D1
	Qui est la personne en charge de préparer les rapports financiers et quelles sont les étapes à suivre dans le processus de la préparation des rapports? Qui est la personne en charge d`examiner et d`approuver les rapports?


	D2
	Quels types de rapports financiers sont prepares?   Et ce à quelle fréquence? Et à qui sont destinés ces rapports (Qui est la personne qui recoit ces rapports?)


	D3
	Vos états financiers sont-ils audités chaque année? Si oui, qui sont vos auditeurs actuels et à quand remonte votre dernièr audit?
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